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REGULAMIN
PRZYZNAWANIA SRODKOW FINANSOWYCH NA ROZWOJ
PRZEDSIEBIORCZOSCI W RAMACH PROJEKTU

pt. ,KARIERA 3.0” FELD.09.02-1Z.00-0037/25

realizowanego w ramach Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla
tédzkiego 2021-2027 Dziatania 09.02 — Spoteczenstwo w transformacji
(Outplacement)

§1

Postanowienia ogdlne

1. Niniejszy regulamin okresla zasady przyznawania srodkéw finansowych na rozwo;
przedsiebiorczosci w projektu pt. Kariera 3.0”, realizowanego przez
Regionalny Zwigzek Pracodawcéw Prywatnych Ziemi Lédzkiej (RZPPZL)
z/s ul. Piotrkowska 92, 90 — 103 L.6dz, w partnerstwie z Fundacjg Uwolnienie z/s
ul. Inowroctawska 5a, 91-020 t.6dz.

2. Wsparcie finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci obejmuije:

a) bezzwrotne wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
przyznawane w wysokosci 53 168,27 zi

b) wsparcie pomostowe w postaci finansowej wyptacanej miesiecznie w kwocie nie
wiekszej, niz rownowartos¢ minimalnego wynagrodzenia za prace, o ktorym mowa
w przepisach o minimalnym wynagrodzeniu za prace, obowigzujgcego na dzien
przyznania wsparcia bezzwrotnego przez okres do 12 miesiecy od dnia rozpoczecia
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, udzielane wytgcznie w kwocie netto (bez
podatku Vat).

3. Dziatalno$¢ gospodarcza zatozona w ramach projektu musi by¢é prowadzona na
zasadach okreslonych w Ustawie z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigebiorcow.

4. Siedziba albo gtéwne miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej bedzie na
terenie wojewddztwa todzkiego.

§2

Warunki ubiegania sie o wsparcie finansowe

1. Warunkiem otrzymania wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci jest
ukonczenie w minimum 80% godzin szkolenia grupowego i pozytywne zaliczenie
szkolenia przygotowujgcego do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej oraz
zaliczenie szkolenia indywidualnego w zakresie przygotowania biznesplanu.
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. Uczestnicy aplikujgcy o wsparcie finansowe na rozpoczecie prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej zobligowani sg do ztozenia biznesplanu (wg wzoru
okreslonego przez |12).

. Biznesplan nalezy ztozy¢ za posrednictwem poczty /kuriera/ osobiste ziozenie na
adres: Strefa projektow Marek Raczynski, ul. Zgierska 73, 91-463 £.6dz, pietro 6,
pokdj 613 w zamknietej kopercie z dopiskiem: Qutplacement — biznesplan —
RZPPZt.. Osobiste ztozenie zgtoszenia mozliwe jest w godzinach 10.00-13.30.

. Wzér biznesplanu dostepny jest w biurze projektu przy ul. Piotrkowska 92, 90-103
t6dz (wejscie od podworka) i ul. Zgierska 73, 91-463 Lodz, pietro 6, pokdj 613 oraz
na stronie internetowej www: https://lewiatanlodz.pl/artykul/kariera-30

§3
Ocena formalna biznesplanu

. Biznesplan oceniany jest w okresie 14 dni roboczych od daty jego ztozenia. Termin
ten moze ulec wydtuzeniu do 21 dni roboczych.

. Ocena formalna biznesplanu dokonywana jest przez Beneficjenta na podstawie karty
oceny biznesplanu.

. Zakfada sie mozliwosc¢ jednorazowego uzupetnienia brakéw formalnych. Lista
mozliwych do uzupetnienia brakdéw: np.: brak daty, podpisu, itp.

. O wynikach oceny formalnej Uczestnik zostanie poinformowany drogg elektroniczng
i/lub telefoniczng na adres kandydata wskazany w biznesplanie w terminie 3 dni
roboczych liczonych od dnia zakoriczenia oceny formalnej.

. W przypadku negatywnej oceny formalnej Uczestnik ma prawo zwrécic sie

0 ponowne rozpatrzenie biznesplanu wraz z przedstawieniem dodatkowych
wyjasnien/informaciji dotyczgcych zakresu przedsiewziecia i/lub ewentualnym
uzupetnieniem uchybien formalnych.

. Prosbe, o ktérej mowa z ust. 5 nalezy ztozy¢ w terminie 3 dni roboczych liczonych od
dnia przekazania informacji o wynikach oceny formalnej na rece kierownika projektu.

§4
Ocena merytoryczna biznesplanu

. Ocena merytoryczna dokonywana jest w okresie do 14 lub 21 dni roboczych
liczonych od dnia ztozenia biznesplanu (dostarczenia przesyiki).

. Do oceny merytorycznej zakwalifikowane zostang jedynie osoby, ktérych biznesplan
przejdzie pozytywnie ocene formalng.

. Ocena merytoryczna dokonywana jest przez Komisje Oceny Biznesplanéw (KOB).
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4. Kazdy biznesplan jest rozpatrywany przez dwéch losowo wybranych cztonkow
Komisji (ekspertow).

5. Ocena merytoryczna dokonywana jest na Karcie oceny biznesplanu (zatgcznik nr 2
do regulaminu przyznawania srodkéw).

6. Uczestnik projektu zostanie poinformowany o wyniku oceny merytorycznej wraz
z uzasadnieniem drogg mailowg i/lub telefoniczng na adres wskazany
w biznesplanie w terminie 3 dni roboczych po zakonczeniu jego oceny.

7. Uczestnik otrzymuje negatywng decyzje w przedmiocie przyznania wsparcia, jezeli:

a) zostanie stwierdzone, ze uczestnik na etapie rekrutacji lub ubiegajgc sie o wsparcie
ztozyt podrobione, przerobione lub stwierdzajgce nieprawde dokumenty albo ztozyt
nieprawdziwe lub niepetne o$wiadczenie,

b) z tresci biznesplanu wynika, ze przyznanie wsparcia bytoby niezgodne z przepisami
obowigzujgcego prawa.

c) w przypadku oceny przynajmniej jednego z kryterium ponizej 50% (25 punktéw)
biznesplan otrzymuje rekomendacje negatywna.

§5

Procedura odwotawcza

1. W przypadku negatywnej oceny merytorycznej, Uczestnik ma prawo do ztozenia
odwotania zawierajgcego prosbe o ponowne rozpatrzenie biznesplanu wraz z
przedstawieniem dodatkowych wyjasnien/informacji dotyczgcych zakresu
przedsiewziecia.

2. Odwotanie nalezy ztozy¢ w terminie 3 dni roboczych liczonych od dnia
poinformowania uczestnika/czki o wynikach jego oceny.

3. Odwotanie nalezy ztozy¢ w formie pisemnej. W odwotaniu nalezy uzasadni¢
przyczyny, z powodu ktérych uczestnik uwaza decyzje o odmowie przyznania
wsparcia za wadliwg.

4. Odwotanie zostanie oddalone jezeli:

a) jest niezasadne,

b) podstawg odmowy przyznania wsparcia byto ztozenie podrobionych, przerobionych
lub stwierdzajgcych nieprawde dokumentow albo ztozenie nieprawdziwego lub
niepetnego oswiadczenia,

c) uczestnik nie wskazat przyczyn, z powodu ktérych uwaza decyzje o odmowie
przyznania wsparcia za wadliwg,
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d) odwotanie zostanie wniesione po terminie.

5. Ocena powtodrnie ztozonego biznesplanu nie moze by¢ dokonywana przez te same
osoby, ktére uczestniczyty w ocenie pierwotnej wersji dokumentu.

6. Uczestnik projektu zostanie poinformowany pisemnie o wynikach powtornej oceny.
Powtdrna ocena jest oceng wigzacg i ostateczng, od ktérej nie przystuguje
odwotanie.

§6

Lista rankingowa

1. Wstepna Lista rankingowa uczestnikéw projektu kwalifikujgcych sie do
otrzymania dotacji ogtoszona zostanie po zakonczeniu oceny w terminie 2 dni
roboczych. Dostepna bedzie w biurach projektu: ul. Piotrkowska 92, 90-103 £6dz
i ul. Zgierska 73, 91-463 £6dz, pietro 6, pokdj 613 i na stronie
https://lewiatanlodz.pl/artykul/kariera-30

2. Ostateczna lista rankingowa uczestnikow projektu kwalifikujgcych sie do
otrzymania dotacji ogtoszona zostanie po zakonczeniu rozpatrywania
ewentualnych odwotan, o ktérych mowa w § 5, jednak nie pdzniej niz w terminie
10 dni roboczych od dnia ogtoszenia wstepnej listy rankingowe;.

3. Ostateczna lista uczestnikow projektu kwalifikujgcych sie do otrzymania dotacji
opublikowana zostanie na stronie https://lewiatanlodz.pl/artykul/kariera-30

4. Ogtoszenie ostatecznej listy rankingowej uczestnikdéw projektu kwalifikujgcych sie
do otrzymania dotacji umieszczane jest rowniez w biurze projektu: ul.
Piotrkowska 92, 90-103 £.6dz i ul. Zgierska 73, 91-463 £.6dz, pietro 6, pokdj 613.

5. O przyznaniu wsparcia finansowego decyduje suma liczba punktéw przyznanych
przez KOB.

6. Uczestnicy projektu, ktorzy otrzymali wyzszg liczbe punktéw na liscie, o ktorej
mowa w ust. 2, majg pierwszenstwo przed uczestnikami, ktérzy otrzymali mniej
punktow.

7. W sytuacji, gdy uczestnicy otrzymajg takg samg liczbe punktow
0 przyznaniu wsparcia finansowego decyduje wyzsza suma punktow
otrzymanych na etapie rekrutaciji.

8. Punktacja obowigzujgca w ocenie biznesplanu ujeta jest we wzorze karty oceny
biznesplanu.

§7
Sktad i obowigzki Komisji Oceny Biznesplanéw (KOB)
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1. Cztonek Komisji Oceny Biznesplandw nie moze by¢ zwigzany z Uczestnikiem
projektu w sposéb, ktory mégtby budzi¢ watpliwosci co do jego bezstronnosci.
W szczegolnosci cztonka Komisji nie moze tgczy¢ z Uczestnikiem zwigzek
z tytutu:

matzenstwa,

pokrewienstwa lub powinowactwa (w linii prostej bez ograniczenia stopnia, a w linii
bocznej do 2 stopnia),

* przysposobienia, opieki lub kurateli lub pozostawania we wspdlnym pozyciu.

2. Czlonek Komisji Oceny Biznesplanéw przed przystgpieniem do oceny zobowigzany
jest do podpisania deklaracji bezstronnosci i rzetelnosci.

3. Komisja sktada sie z dwoch czionkow.

4. W sktad Komisji wchodzg osoby posiadajgce doswiadczenia w ocenie biznesplandw.

§8

Zasady i warunki wyptaty srodkéw

1. Uczestnik projektu, ktéremu ostatecznie przyznano wsparcie finansowe, powinien
dokonac rejestracji dziatalnosci gospodarczej, na podstawie przepisow Ustawy
z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow.

2. Z uczestnikiem projektu, ktéremu przyznano wsparcie finansowe i ktory
zarejestrowat dziatalnos¢ gospodarczg podpisywana jest umowa o udzielenie
wsparcia finansowego, okreslajgca prawa i obowigzki uczestnika w zwigzku
Z przyznaniem wsparcia stanowigca zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.
Warunkiem wypfaty srodkéw finansowych jest wniesienie przez uczestnika
zabezpieczenia w postaci aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika
w trybie art. 777 § 1 pkt 5 kpc stanowigcej 150% przyznanych $rodkéw, z klauzulg
wykonalno$ci na okres minimum 2 lat od dnia sporzgdzenia tego aktu lub weksla in
blanco poreczonego przez dwie osoby (dwdch poreczycieli wekslowych) na wypadek
niedotrzymania przez uczestnika warunkdéw umowy w rodzaju oraz terminie
okreslonym w Umowie o udzielenie wsparcia finansowego.

Whiesienie zabezpieczenia wymaga rowniez zatgczenia:

- oswiadczenia matzonka uczestnika/czki o zgodzie na wniesienie zabezpieczenia
badz zatgczenia odpisu aktu notarialnego lub sgdowego orzeczenia znoszgcego
matzenskg wspolnosé majgtkowg albo oswiadczenia o niepozostawaniu w zwigzku
matzenskim,
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- dokumentoéw potwierdzajgcych uzyskiwane dochody poreczyciela w przypadku
zabezpieczenia w formie weksla in blanco (wzér dokumentu uczestnicy/czki
otrzymajg od Beneficjenta).

3. Nieztozenie przez Uczestnika projektu wymaganych lub ztozenie niekompletnych
dokumentow w okreslonym przez Beneficjenta terminie oznacza rezygnacije
Uczestnika z ubiegania sie o wsparcie finansowe.

4. Uczestnikowi projektu, ktéremu udzielono wsparcie finansowe, wydane zostanie
zaswiadczenie o pomocy de minimis.

5. Wsparcie finansowe w formie bezzwrotnego wsparcia finansowe na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej wyptacone jest w terminie 14 dni od podpisania umowy
0 udzielenie wsparcia finansowego i ztozenia zabezpieczenia, o ktbrym mowa
w punkcie 3.

6. Wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej przeznaczone jest na
zakupy niezbedne do rozruchu i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, np:
maszyny, urzgdzenia, sprzet IT, meble, pojazdy.

7. W ramach bezzwrotnego wsparcia na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej nie
moga by¢ ponoszone koszty administracyjne oraz wsparcia pomostowego.

8. Finansowe wsparcie pomostowe wyptacane bedzie w miesiecznych transzach przez
okres do 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarcze.

9. Transze finansowego wsparcia pomostowego wyptacane co do zasady w terminie
do 10-tego dnia miesigca, poczgwszy od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarcze.

10. Warunkiem wyptat transz wsparcia pomostowego jest akceptacja rozliczen
skladanych przez uczestnikow/czki za poprzedni/poprzednie miesigce, za ktore byto
wyptacone wsparcie pomostowe.

11.Wsparcie finansowe pomostowe moze by¢é w szczegdlnosci wykorzystane
na pokrycie kosztéw biezgcych:

a) koszty personelu,

b) obstugi ksiegowej,

c) utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne),
d) zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem rachunku ptatniczego,

e) odpisy amortyzacje, koszty najmu,
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f) optaty za energie elektryczng, cieplng, gazowaq i wode,

g) optaty przesytowe, optaty za odprowadzanie Sciekéw, optaty za wywdz odpaddw
komunalnych,

h) koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich,
i) koszty ustug powielania dokumentéw,
j) koszty materiatdéw biurowych i artykutéw pismienniczych,

k) koszty ochrony,

l) koszty sprzgtania pomieszczen, w tym Srodkdéw czystosci, dezynsekcji, dezynfekciji,
deratyzacji tych pomieszczen,

m) optaty pobierane od dokonywanych transakcji ptatniczych (krajowych lub
zagranicznych),

n) materiaty zwigzane z biezgcym prowadzeniem dziatalnosci.

W ramach wsparcia pomostowego nie mozna kwalifikowaé ustug
edukacyjnych, w tym szkoleniowych oraz zakupy artykutéw spozywczych.

12.Wydatki w ramach przyznanego wsparcia pomostowego powinny zostac¢ poniesione
w okresie na jaki zawarta zostata umowa.

13.W ramach wsparcia pomostowego w formie finansowej w zadnym przypadku nie
dochodzi do finansowania ze srodkdw projektu podatku VAT.

14.Wsparcie pomostowe w formie finansowej jest kwalifikowalne na podstawie
rozliczenia przedktadanego przez uczestnika zawierajgcego zestawienie
poniesionych wydatkéw sporzgdzonego w oparciu o dokumenty ksiegowe,
przy czym beneficjent ma prawo zgdaé wglgdu w dokumenty ksiegowe ujete
w rozliczeniu.

§9

Zasady rozliczania sSrodkéw

1. Uczestnik zobowigzany jest poddac sie czynnosciom kontrolnym i monitoringowym
prowadzonym przez Beneficjenta i uprawnione organy kontrolne.

2. W okresie 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przeprowadzona
zostanie co najmniej jedna kontrola w celu potwierdzenia jej prowadzenia przez
wymagany okres. Celem kontroli jest ustalenie, czy dofinansowana dziatalno$¢
gospodarcza jest rzeczywiscie prowadzona, a nie sprawdzenie prawidtowosci
prowadzonej dziatalnosci.
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3. Czynnosci o ktérych mowa w ust. 1 polegajg na weryfikacji dokumentow lub
dowodow potwierdzajgcych prowadzenie dofinansowanej dziatalnosci gospodarczej
przez okres minimum 12 miesiecy. Dokumenty lub dowody wynikajg ze specyfiki
planowanej dziatalnosci gospodarczej wskazane;j
w Biznesplanie i obejmuja:

a) potwierdzenia odprowadzania odpowiednich sktadek na ZUS (w zaleznosci od
sytuacji prawnej uczestnika projektu),

b) umowy z klientami (jesli dotyczy),

c) wyciggi bankowe potwierdzajgce dokonywanie sprzedazy / wykonywanie ustug
w ramach prowadzonej dziatalnosci,

d) dokumenty potwierdzajgce przerwy w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej z
powodu choroby lub korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego (jesli dotyczy),

e) strone internetowg dziatalnosci gospodarczej lub inne formy promoc;ji / reklamy,
f) pozostate dokumenty wynikajgce ze specyfiki dziatalnosci gospodarcze;.

4. Uczestnik projektu, ktory otrzymat srodki finansowe na rozwoj przedsiebiorczosci ma
obowigzek dokonania zwrotu w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania od
beneficjenta, wsparcia finansowego wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od
dnia wyptaty wsparcia finansowego w przypadku:

a) wykorzystat wsparcie finansowe niezgodnie z przeznaczeniem,

b) prowadzit dziatalno$¢ gospodarczg przez okres krotszy niz 12 miesiecy (do okresu
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu
z powodu choroby lub korzystania ze Swiadczenia rehabilitacyjnego),

c) zawiesit prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w okresie pierwszych 12 miesiecy
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

d) uczestnik, wykonujgc obowigzki umowne lub ubiegajgc sie o udzielenie wsparcia
finansowego, ztozyt podrobione, przerobione lub stwierdzajgce nieprawde
dokumenty albo ztozyt nieprawdziwe lub niepetne oswiadczenie,

e) dokonat przeksztatcenia lub zbycia przedsiebiorstwa lub zmienit catkowicie
przedmiot dziatalnosci gospodarczej,

f) uniemozliwia lub utrudnia przeprowadzenie czynnosci kontrolnych
i monitoringowych,

g) na podstawie kontroli stwierdzony zostanie brak rzeczywistego prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej,
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h) prowadzi dziatalnos¢ gospodarczg lub wykorzystuje wsparcie finansowe niezgodnie

)

Z przepisami prawa oraz zawartg umowg o udzielenie wsparcia na uruchomienie
dziatalnosci gospodarczej,

nie rozliczyt w terminie wsparcia finansowego,
gdy z mocy przepisOw prawa powszechnie obowigzujgcego istnieje obowigzek
zwrotu wsparcia finansowego.

Szczegotowe regulacje dotyczgce zasad rozliczania Srodkow finansowych zawiera
umowa o udzielenie wsparcia finansowego.

§10
Postanowienia koncowe
Postanowienia koncowe
1. Projekt finansowany jest ze srodkéw Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
Transformaciji, Srodkow budzetu panstwa oraz wkiadu wtasnego Beneficjenta
w wysokosciach (lub w proporcjach) zgodnych z umowg o dofinansowanie

projektu.

2. O wszelkich zmianach dotyczgcych zasad i warunkéw wsparcia, Beneficjent
poinformuje uczestnikdéw za posrednictwem strony www

https://lewiatanlodz.pl/artykul/kariera-30

Zatgczniki do regulaminu przyznawania srodkow:
- zat.1 do regulaminu przyznania srodkéw i umowy - BIZNESPLAN,
- zat. 2 do regulaminu przyznania srodkow - KARTA OCENY BIZNESPLANU,

- zat. 3 do regulaminu przyznania srodkow - UMOWA O UDZIELENIE WSPARCIA
FINANSOWEGO



